Ha ocnoBy un. 24 3akona o pany (Cimyx06enu rimacauk PC Op. 24/05, 61/05 u
54/09) u un. 21 Craryra Mcropujckor apxuBa Ykuile, qupekrop McTopujckor apxuba
VYxuie, noueo je 09.03.2016. rogune

ITPABUJIHUK
O OPTAHM3ALIIMIU U CUCTEMATHU3AIINIA ITIOCJIOBA
Y UCTOPUJCKOM APXUBY Y)XXHUIIE

|. OIIIUTE OJIPEJIBE

Yuan 1.

[TpaBWIIHUKOM O OpPTaHU3ANHjH U CUCTEMATH3AIH]H TOCiIoBa MicTopujckor apxuBa
Voxuue (y nasmem Tekcty: IlpaBunnuk), ypehyje ce:

- yHyTpamma opranusanuja Mcropujckor apxuBa Yxkune (y ajbeM TEKCTY:
ApXHB), OpraHU3alMOHU JISIOBU M b UXOB JICIIOKPYT;

- OIUC TIOCJIOBA ¥ TOCEOHM YCIIOBH Tpe/IBHI)CHU 3a 3aCHUBAE PATHOT OJHOCA HA
CHCTEMaTH30BaHUM MOCIIOBHMA;

- OmHC MOCJOBa MPU YHjeM BpIICHY 3al0CICHH UMajy noceOHa opnamhema U
OJIrOBOPHOCTH;

- Jpyra muTama o1 3Ha4yaja 3a OpraHu3alujy u pax Apxusa.

Yaan 2.

OcHoBHa mTHTama OpraHu3alyje pajga, OPraHU3alMOHU JIEJOBH UM HUXOB
JIEIOKPYT, CHUCTEMaTH3alfja U BPCTE MocioBa yTBphyjy ce y ckimany ca Crarytom u
JIPYTUM OIIITHUM akTUMa ApxXuBa, IpemMa norpedaMa ¥ IIaHOBMMA pajia U pa3Boja, Tako
na ce o0e30enu MOTIyHAa HMCKOPUIMTNEHOCT CBUX KalalMTeTa, IMyHa 3aloCcieHOCT U
paloHaIHo Kopuiiheme 3Hamba U CIOCOOHOCTH 3aMOCTICHHX.

Yuan 3.
[Ipu yrBphuBamy mnocioBa 1 NOTpeOHUX YCIIOBA, M0Ja3U CE MPBEHCTBEHO OJI:
- IeNIaTHOCTH ApXHBa;
- KBQJIUTETAa EKOHOMUYHOCTH M (PYHKIIMOHHUCaHa [10CIIOBAKbA;
- ITyHEe UCKOPHUIINEHOCTH PaJHOT BPEMEHa;
- y3ajaMHE IIOBE3aHOCTHU II0CIIOBA;
- OCTBapHBamba MpaBa 1 UCIyHaBamba 00aBe3a 3arocIeHHX.
M3Bpmmnan MoXe 3acHOBaTH pPaJHM OJHOC aKO HCIyHmaBa YCJIOBe YTBpheHe
3axoHOM U oBUM [IpaBUIIHUKOM.

Ynan 4.
3amociieHd, TMPU M3BPIIEHY IMOCIOBA 32 YHj€ W3BPIICHE j€ 3aCHOBAO pagHU
OJIHOC, OJIFOBapa 3a:
- KBaJIUTETHO, aKYPHO, OJJATOBPEMEHO U TAYHO U3BPIIIABAHK-E TTOCIIOBA;
- 3aKOHUTOCT Yy pany;



- IOBEPEHA CPEJICTBA paja U UIMOBUHE.
11 YCJIOBMU 3A 3BACHUBAIGE PA/THOT' OTHOCA

Yaan S.

ITon BpcTOM moOcnmoBa moapa3syMeBa ce oapeheHu cKym IocioBa, KOjU Cy
KOHCTaHTHH Yy pajay jJeAHOT WM BHIIE UW3BpIIMJIANA, a KOju Mpousiase u3
OpraHM3aIOoHOT Jiejla y KOMe ce 00aBsbajy oJipel)eHr moCIOBH.

3a o0aBJbam-e MOCIOBA U3 CTaBa 1. OBOT WiaHa, MOPE OMIITHX yCIoBa yTBpheHnx
3aKkOoHOM, 3amloCieHH Mopa Ja HCIymaBa M ToceOHE yclioBe, yTBpheHe OBUM
IIpaBunHUKOM, U TO:

- 5a uma ofpeleHy BpPCTY U CTEIEH CTpy4YHE CIpeMe,
- J1a je o0ydeH 3a paj Ha pauyHapy,
- ONITH YCJIOBH 3a 3acCHUBAKE pPAJHOT OJHOCA PEryJUCaHUu MOCEOHUM

HOpMaTUBHUM akToM ([loceOHM KOJIEKTUBHU YyTOBOD)

Unan 6.

[Tox cTpyyHOM cripeMOM ToApa3syMeBa ce MIKOJICKA CIpeMa KOjy je JIMIE CTEKIIO Y
onrosapajyhoj o0pa3oBHO-BAaCIIMTHO] YCTAaHOBH.

Crpyuna cripema 3a oOaBJpame oapeheHnx mocioBa yrBphyje ce mpema BpcTH U
CIIO’)KEHOCTH TIOCTIOBAa M PAJHMX 3ajaTaka. Kanampmatu cy QyXHH Ja JOCTaBe MHCMEHE
MOTBPJE — yBEpEHwa, OJHOCHO JAMUIUIOME O CTEUCHOM CTENEHY LIKOJICKE CIpeMe, U3aTe
0]l cTpaHe opyamheHux 0Opa30BHUX YCTaHOBA.

Unan 7.

[Tox pamHuM MCKYCTBOM TOJpa3yMeBa ce BpeMe KOje je 3alocieHH MPOBEO Ha
pamay y CTpyIH IMOCe CTHIama oJpeheHor cremeHa CTpydyHe CIpeMe Koja je YCIIOB 3a
3aCHUBAKbE PATHOT OJIHOCA.

PagHo mckycTBO Kao moce0aH ycioB 3a 3aCHHBAWE PaIHOT OJHOCA JOKa3yje ce
PaTHOM KEHKHUIIOM.

Unan 8.

[TocnoBe y apXWBCKO]j NENATHOCTH, CarjlaCHO 3aKOHYy, MOTY Jla BpIIE JIMIa ca
cpenmwoM (1V crenen), Butiom (VI crenen) u BucokoMm crpyunom crpemom (VI cremnen),
MIOJIOKEHUM CTPYYHHM WCITHUTOM U CTEYCHHM CTPYYHHM 3BameM. [loceOHU yCIioBH cy y
ckinany ca Bakehum IlpaBUIHMKOM O yclIOBHMa 3a CTHULAKE CTPYYHHX 3Bama Y
apxuBcKoj AenatHocTu. CTpydHa 3Bama Mpema oJpendama HaBeaeHor [IpaBunHuka cy:

Jluiia ca BucokoM ctpyurom capemom (V11 crenen):

aApXUBUCT -BHCOKa CTPy4YHa CIIPeMa, jeJlHa TOJIMHA PaJHOT UCKYCTBA Y
ApXUBCKO] CTPYLH U MOJIOKEH CTPYYHU UCITUT

BUILY apXUBUCT -BHCOKa CTpy4YHa CIIpeMa, JAEeCeT roJIMHa paJHOr UCKYCTBa y
3Barby apXMUBUCTE U CTEYEHO 3Bam€ BUILET apXHUBHCTE

apXUBCKH CaBETHUK -BHCOKa CTpYYHa CIpeMa, HajMame IeT ToJMHa y 3Bamby

BHIIIET apXuBHUCTE /15 romMHa y apXuBCKO] MEIaTHOCTH/ U
CTEYEHO 3Bam€ APXMBCKOI CaBETHUKA



ApPXUBUCTH KOjU HMMajy IIOKTOPAT, OJHOCHO aKaJEMCKH HA3WB Marmcrap MOTry
crehu 3Bame BUIIM apXWBHCTHU TOCIE 5 TOAMHA (JIOKTOp HayKa) OJHOCHO 7 TOAMHA
(Marucrap Hayka).

JIuna ca cpeamoM crpydnom cripemom (1V cremnen):

apXUBCKHU MOMONHUK - cpellba CTpYYHA CIPEMa, IIECT MECEIH PaJHOT UCKYCTBA
y CTPYLIH, IOJIOXKEH CTPYYHHU UCITUT

apxuBckn  nomohuuk | - cpenma crpyuHa cmnpema, Hajmame 10 roxmHa pagHOT

BpCTE HCKYCTBa y CTPYLIM U CTEUEHO 3Bak€ apXUBCKU MOMONHUK
I BpcTe

111 MOCJIOBU CA TIOCEBHUM OBJJTAII'REIbUMA
N OAI'OBOPHOCTHUMA

Unan 9.
[TocmoBu mpu uWjeM BpIICHY 3alOCICHH HMa IMoceOHa oBjamhema Hu
OJITOBOPHOCTH, Ca MAaHJATHUM IE€PUOJOM O]l YETUPU TOJUHE CYy MOCIOBU IUPEKTOpa
ApxuBa.

IV ITPOBHU PA L

Uinan 10.

[TpunukoM 3acHHMBaEWKa paJHOT OJHOCA 33 CBE MOCIOBE yTBpheHe oBuM [IpaBHiHHMKOM,
OCUM II0CJIOBA JIUPEKTOPA, Ka0 MocebaH YCIIOB 3a 3aCHMBAE PaJHOT OJIHOCA MOXE Ce
MPEeIBUICTH Jia 3amocieHn onapeleHo BpeMe, He AyKe OJ TPH Mecela, MpOBeAe Ha
MpoOHOM pajny.

3anocieHoM Koju 3a BpeMe MpoOHOr pajia HUje MoKa3ao ojrosapajyhe paaHe u crpyyHe
CIOCOOHOCTH MpecTaje paJHU OJHOC JaHOM HCTeKa poka ojpeheHor 3a obaBibame
npoOor paja.

V IMMPUBPEMEHU U ITIOBPEMEHU NOCJIOBU

Yaan 11.
Panu obaBipama MPUBPEMEHHX W TOBPEMEHHX IOCIOBA JUPEKTOP MOXKE aHTaKOBATH
M3BPIIHOLIE 32 00aBJbamkhe HABEJICHUX MTOCIIOBA.
[IpuBpeMeHn u MOBPEMEHH TOCIOBHM HE MOTY na Tpajy ayxe oa 120 pamgHux maHa y
KaJIeHAapCKOj TOAUHU.

VI BOJIOHTEPCKH PAL
Yaan 12.

JlupekTop ca He3arnoCIeHUM JIMIEM MOKE 3aKJbYUUTH YrOBOP O BOJIOHTEPCKOM pany, 3a
CBa paJiHa MECTa, y3 UCIYHECHE OMIITUX U MOCEOHUX YCIOBa MPOMUCAHUX 32 00aBJhAE



panHuX 3aJaTaka Ha KOHKPETHOM paJHOM MeCTy, y ckiany ca wiaHoMm 10. IToceOnor
KOJIEKTUBHOT YroBopa (3a ycraHoe Kyintype ['paga Vxuna).

VIl. YHYTPAIIIIbA OPTAHU3AIINJA

Yaan 13.
[Tonazehu ox Bpcre mocioBa u nmotpede aa ce Ha (YHKIIMOHATHOM MPHHIIUITY 00e30e1u
o0aB/bame CpPOJAHMX MehycoOHO TMOBE3aHUX IIOCIOBa, o00pa3yjy c€ OCHOBHHU
OpraHHU3aIMOHU JICTIOBH U YTBpl)yje IBUXOB JCIOKPYT paja.

Yaan 14.
Pagu o0aBspama MOjeIMHUX BPCTA CPOTHUX MM UCTHX Mel)ycOOHO MOBE3aHUX IMOCIIOBA,
y OKBHPY OCHOBHHMX OpraHM3allMOHHX jeAMHUIA, 00pa3yjy ce YHyTpallmbe
OpraHM3aIFoHe jeIMHULIC U YTBPhyje BbUXOB IEIOKPYT paja.

[TocmoBu y HcropujckoM apxuBy YkuIEe 00aBJbajy C€ Y OKBUPY 3 OpraHH3aI[MOHE
JEIUHUIIE U TO:

1. Onememe 3amrTuTe apxubcke rpale

2. Onpememe obpajae u kopuithema apxuBcke rpake
3. Opememe ONMIITHX MOCJI0BA

| OAE/BEILE SAIIITUTE APXUBCKE I'PABE

Pan Onesbema 3amrute apxuBcke rpale o6aBiba ce Kpo3 JIBe IETUHE CPOTHUX
MOCJIOBa, OPraHU30BaHUX Kao Cyx0e:

1. Cay:x0a 3a 3alITUTY apxuBcke rpale Ban Apxusa
2. Cayx0a 3a 3amTuty apxuscke rpale y Apxusy - [leno

1. Cuayxba 3a 3amTuTy apxuBcke rpahe BaH ApxuBa BpIIU 3aIITUTY
apXWBCKe rpalie M perucTpaTrypckor Marepujaia HacTaIuX PajoM JP>KaBHHUX
oprana, ycTaHoBa, mpenay3eha u apymraBa y HaJJIeKHOCTH ApXuBa, Ha
teputoprju I'pama VYikuia, A€BEeT  ONIITHHA 3JaTHOOPCKOT OKpyra u
ommuTuHOM MBamuma u3 MopaBUUKOr OKyra (YKymHO JIeceT jeAuHHIIA
JIOKaJTHE CaMOyTpaBe M TEPUTOpHjalTHE ayTOHOMH]E), 00aBJha HAA30pP U Jaje
CTpyYHa YOyTCTBA Yy BE3M KaHIENAPHUjCKOT TOCIOBalka M apXUBUpama
JTOKYMEHTAIlMje y TIOCeAy CTBapajalia M HMajiala apxuBcke rpahe y
perucrparypama; €BHJICHTHUpA YralieHe W HOBO-OCHOBaHE MpaBHE CyOjeKTe,



IpaTu cTamke JOKyMEHTaldje y MpollecuMa NpUBaTH3alMje W Jaje Hajore
perucrpaTrypama y Be3HM 3allTUTEe apxXuBcKe rpale; pagu Ha IpUNpeMH |
peaiM3anju  yroBopa O TIOCIOBHO] capaamd Ha 3amTuTh rpahe ca
perucrparypama; BpIIM paJimbe Ha NpHjeMy apXHuBCKe rpahe; Bpmu oOyKy
KagpoBa M3 pETUCTpaTypa 3alyKEeHHX 3a KaHIENapUjCKO M apXUBCKO
nocioBame; (opMHpa U aKypHupa JIocHjea perucTparypa; BOJU eBHICHIHU]E O
perucrpaTypamMa H rnpeny3eTuM Mepama 3aiuTHTe.

2. Cayxba 3a 3amTuty apxuBcke rpahe y Apxuy - /lemo o0aBjpa mociose
3allITUTE M EBUJCHTHpPAama LEIOKYIIHEe apXWBCKe rpahe y Jaenouma; BpIIH
npey3uMame U CMEIITaj JTOKYMEHTAIlWje Yy JIeNoe; pajay IUIaHOBE, aHAU3E H
U3BEUITaje Y BE3W MUKPO(DUIMOBama, Jeuemha, U CMEIITaja apXUBCKe Tpale;
pazy Ha MMOCIOBHMA IIPUIIPEME M KOHTPOJIe MHUKpO(HIMOBaHe Tpale; uznaje u
Bpaha y neroe apxuBcKy rpal)y 3a motpede CBUX paJHHUX Mpoleca y ApXUBY;
panu Ha MpUjeMy 3axTeBa CTpaHaKa W MCTPAXKUBamY IojaTaka u3 rpahe 3a
yBepema [0 3aXTeBHMMa KOPHCHHKA; oO0aB/ba TOCIOBE H3IIydyHBarba
pEerucTpaTypCcKor MaTepujana y ApXuBY, BOJM IPOIMCAHE EBUICHIIM]E;
MpUIpeMa, u3Jaje U BOJAHM CBHJCHIIM]Y O HM3/aT0j apXWUBCKOj rpahu; usmaje
rpal)y Ha kopuiiheme y YUTaOHUIH.

Cee ciyx0e, mo morpedu, y4ecTBYjy Kao TEXHHUYKA MOJPIIKA Yy pealh3aluju
KYJITypHO-TIPOCBETHE JIETaTHOCTH ApXHUBA.

Il OAE/bEILE CPEBUBAIbA, OBPAJIE U KOPUIITREIHA

Opememe 3a o0pany U Kopuithewe apxuBcke rpalje uma JiBe ciayk0e y OKBUPY
cBOra paja, U To:

1. Cay:x0y 3a cpehuBame u 00pany apxuscka rpahe n

2. Cuayx0y 3a OM0JIHOTEUYKY, KYJTYPHO NPONAraHIHy U U3JaBYKY
AeJ1aTHOCT

1. Cayxba 3a cpehuBame m o0paay apxuscke rpalhe obaBiba mocioBe
pasBpcraBama rpahe Ha ¢oHAoBe U (GOHAOBCKE IIEJIMHE, U3paaa
NpeIMMHUHAPHUX HCTOpHjaTa cTBapanana rpabe, uspaga Kiacu(pUKaMOHUX
MJJAaHOBA HAa OCHOBY CTPYKTYp€ apXWMBCKUX (DOHIOBA W 30MPKH, METOICKOT
yIyTcTBa 3a cpehuBame, Kinacupukanmja 1 cuctemMarusanuja rpahe, uspaaa
HayyHO HH(OpPMATHBHHUX cpeacTaBa 3a (oHAOBE U 30HpKe (HOPMAaTHUBHU
3anmuc 3a (OoHIOBE M 30MpKE, OIMIITH WHBEHTAP, CYMAapHH M aHATUTUUYKH
WHBEHTAap, perecra, perucTpu, MOMUCH U BOAWYM) M peBU3Mja (HOHAOBA U
30upkM M HayyHO WH(pOpMATHBHUX cpeacraBa. OBa ciayx0a pagu Ha
MOCJIOBUMA TpUKyIUbakba U 00pase MeMoapcke rpahe kao BuAa JOIMYyHE
apXMBCKUX (OHIOBA KOja MOApa3zyMeBa IOCIOBE M3paje IUlaHa U oOuiacka



JMYHOCTH O]l KOJUX C€ MPHUKYIJba MeMoapcka rpaha win cehame yuecHHKa;
KOHTAKTH ca OJiroBapajyhum opranuszaimjama u yapyXemuma MpeKo KOjux ce
MOJKE€ OCTBApUTH Capaliba pajau MpHUKyIkama cehama uim Mmemoapcke rpale;
OclIe)KEeHe I CHUMakEe aHKETUPAHOT; 00paia uHpopMaluja mperieay u ap.
y BE3H Ca MPHUKYIJbAEM U 00pa oM.

2. Cayx0a 3a OWJINMOTeYKY, KYJTYPHO MNPONATaHIHY M HW3IaBa4YKy
AesqaTHOCT bubnuomeuku nocnoeu canpxe onabupame OHOIMOTEUKOT
MaTtepujaia 3a Ha0aBKy KYIMOBHHOM, IOKJIOHOM WJIH pPa3MEHOM; Boheme
KapToTeke MyONMKanuja; o0paja KmbHra M YHOIICHE I0aTaKa y aieKBaTHH
mporpaM; KOHTaKT ca HMMaoluMa OHMOJIMOTEYKOr Marepujana. CBHJICHIIN]jC
OnbnmmoTeukux wuHBeHTapa. Kyamypuo-npoceemna oOenammnocm ynosHaje
IIMPY jaBHOCT ca JOKyMEHTHMa Koje ApXHB 4YyBa, U TO KpO3 Capajimy ca
mKoyiaMa, (hakyiaTeTuMa, MEIUJCKMM Kyhama OpraHu3oBameM H3JI0kKOu,
npelaBama, MNpoMOLMjaMa | CIMYHUM KYITYpHHUM MaHHU(ecTanujama.
H30asauka oOenamnocm KojoM ce o00aBJba 3alITHTa apxuBCKe Tpale,
NIPE3CHTOBAE HCTPAXHBAYUMa H jaBHOCTH, 00jaBibyje HMHPOpPMATHBHA
cpencraBa, 30uUpKe JOKyMmMeHara, o0jaBJbyje M Jpyre BpcTe MyOiHKaiyja.
Kopuwihemwe apxuecke cpahe wHPOpMHIIE KOPUCHUKE H  Jpyra
3auHTEpecoBaHa JIMLA O apXUBCKOj rpahu, MHHOPMATUBHUM CPEICTBHMA U O
KIKHOM (DOHIY apXHBa y YUTAOHHUIIH.

Cge ciyx0Oe, o moTpedu, y4ecTBYjy Kao TEXHHYKA TOJPIIKA y PeaTU3aluju
KYJITYpHO-TIPOCBETHE JIEIIATHOCTU ApXHUBA.

1l OJE/BEILE ONIITUX MOCJIOBA

ITocnoBu Onesbema ONMIITHX MOCIOBA OPraHU30BaHU CY Y OKBUPY JIBE CIIyX0€:
1. Cuay:kba 3a mocji0Be aJIMUHUCTPAINje
2. Cayx0a pauyHOBO/ACTBA

3. Cuayx0a 3a oApkaBambe XHI'MjeHe U KypHPCKe N0CI0Be

1. Cay:x0a 3a nmocjioBe aJMMHUCTpaUMje BOJIU OCHOBHY €BHUICHIH]Y —
JETTOBOJAHUK, TIpUMa C€ W eKCIleAyje IOITa; apXHBHpa CBpIICHE
npeamere, OpuHE O HHUXOBO) 3alITUTH W Kopulihemy; oarorapa 3a
NpaBWIHY yrmoTpeOy Teyara W ITaMOWJba; paaud Ha IOCIOBHMA
NEepCOHAJHE M KaJpoBCKE eBUACHLMje (TMpHjaBa — oOJjjaBa paTHHKA,
3/IpaBCTBEHE KILKUIIE, O0J0Bamka U CJ1.); PaJld Ha pauyHapy CBE IOCIOBE
U3 JIENIOKpyra paja MHCapHUIE, KA0 U CBA PELIeHha U TEKCTOBE Mamber
obuma 3a morpedbe ApxuBa; 00aBJba CEKpETapCKe MOCIOBE 3a AUPEKTOPA;
opranusyje U o0aBjba TEXHHYKE IPHUIPEME 3a CTPYYHE U IOCIOBHE



cactaHke M yckialyje TepMmuHe; 00aBjba aIMHHHUCTPATHBHO-TEXHUYKE
MIOCJIOBE 3a IMPEKTOpPa, YCIOCTaBJba TeseOHCKE U Tenedakc Bese.

2. Cayx0a pauyyHoBoACTBa 00aBjba CBE€  IPOIUCAHE MAaTEPHjAIHO
KIbUTOBOJICTBCHE IIOCIIOBE, M3paljyje IUIaHOBE M JOCTaBjba H3BEIUTAjeE,
capaljyje ca ocHHBauYeM U APYTUM WUHCTHTYIHjaMa

3. CuayxHa XHTHjeHe U KYPHPCKHX MOCJI0Ba 00aBJba MOCIIOBA OAp)KaBamba
XUTHjeHE apXHMBCKe 3Tpajie U CBHUX JIEN0a M KypPHUPCKE IMOCIOBE JI0CTaBe
TIOIITE.

Ynan 15.
Omuc mocnoBa, mpeaBuheHn Opoj H3BpIIMIALA W TOTPeOHHM YCIOBU 3a
cHCTEeMaTH30BaHa pajiHa MecTa:

. IOCJOBU OJAEJ/BEIBA SAIITUTE APXUBCKE I'PABE

Cay:xk0a 3amTute apxuBcke rpalje Ban apxusa

1. KoopauHaTop ojiejberha 3alITUTe apXUBCKe rpahe, BUIM apXUBUCT — JlupeKTop
apxuBa

Onuc mocna: pyKOBOIM paZoM OJ€JbEHa 3alITUTE, KOOPAMHUpPA  pPajl OCJbeHa,
HApOYMTO TPHIMKOM TIpujeMa apxuBcke rpalje; capalyje ca apyrum onebemHMa y
peanu3anuju 3agataka; ojpelhyje IMHaAMMKY NpujemMa apXuBcke rpale; BpuM mpujeMm
3axTeBa CTpaHaka M pacropelyje UxX y paj 3amocieHuMa y JIEeNoy; BpLIM HMPUIIPEMY 3a
npey3uMame apxXxuBcke rpahe W mpujeM y HOCTYIKY cTedaja; BPIIM MOCIOBE 3alITUTE
apxuBcKke rpale u perucrparypckor MmaTepujaia Ha noapy4djuma ['paga Yikuua, onmtuHa
Kocjepuh, IToxxera, Apusbe, bajuna bamra. [Ipunpema minanose, nmporpaMe 1 U3BEIITaje
0 pajay M3 JIEJOKpyra CBOI paja; obaBeliTaBa ce O rpal y NMpUBATHOM BIIACHUILTBY,
KOHTaKTHpa HMMaolle; capal)yje ca JpyruM OpraHU3allMOHUM jelMHHUIIaMa y ApXUBY;
m3pahyje ananmuze, u3BemTaje W WH(MOpPMAIMje y BE3W 3AIITUTE apXHBCKe rpahe BaH
ApxuBa U3 JI€JIOKpyra CBOT pajia; paay Ha U3pajau yIyTcTaBa, Mpernopyka i HopMaTuBa y
Be3M 3amture rpahe; obaBsba HaA30p HaJ apXMBHpAKEM y perucrparypama; paad Ha
IPUIIPEMHU U NIPEY3UMamy TOKyMEHTAllMje U3 perucTpaTypa; 00aBjba KOpPECHOJCHIIN]Y ca
peructparypama,  Ip>KaBHUM  WHCTUTyIIMjaMa W CTEYajHUM/JTUKBUIAIMOHUM
yIpaBHULIMMA Yy BE€3W ca 3alITHUTOM rpale; MpaTu 3aKOHCKY peryiaTuBy; IMpyxa
nHpopmalvje KOpHUCHUIIMMAa apxuBcke Tpahe; IIpoyuaBa mpomuce Koju peryaumry
Boheme oOaBe3HE [OKYMEHTallMje M YyTBpheHe  pOKOBe 4YyBama JIOKyMeHara Yy
perucrparypaMa pasUYATHX JCNATHOCTH; BPIIM 3aIITUTY apXWBcke rpahe u
perucTpaTypcKor Marepujaia y HacTajamy, KOJ MpaBHUX CyOjekaTra CBUX JeNaTHOCTH (Y
HAQ/IJISKHOCTH ApXHBa); TpaTH U €BHICHTHPA MIPOMEHE HacTaje y perucrparypama (o
perucrpaiyje, opranusanuje, JeJIaTHOCTH, BIaCHUYKE TpaHchopMallije Ui ramema) ca
[IUJBEM 3aIITHTE apXHUBCKe Tpal)e; eBUICHTHPa HOBOOCHOBAHE M YKUHYTE PETHUCTPATYpE,
BpILIM HAA30p, Jaje yIyTCTBa, HAJIOre U pellemha  perucrparypaMa y Be3H




KaHIIETIApUjCKOT TIOCTIOBama, YyBama, apXWBUpama, cpehuBama W EBUICHTHpama
JOKYMCHTAIlje ¥ H3JIyduBamba OE3BPEJHOT PETUCTPATYPCKOr MaTrepujaia; IpaBH
3alMCHUKE O TPEryiely apXuBCKe rpahe W M3IydHBamy PETUCTPATYPCKOT MaTepujania;
npyxa cTpyuHy nomoh npu m3paau Jlucra Kareropmja perucTparypckor MaTepujaia ca
pPOKOBMMa 4YyBama y pErucrparypama; paad Ha 3ak/byueiby yroBOpa O IOCIOBHO]
capaJilbl ca permcrparypama; BpIIH OOYKYy KaJpoBa Koju o00aBipajy IMOCIOBE
KaHIIETIAPUjCKOT U apXUBCKOT TIOCIOBama y perucrparypama; GopMupa U axypupa
J0CHjea pEerucTparypa y aHaJIOTHOM M CJIEKTPOHCKOM OOJIMKY; BOJIM IIPOIHCAHE
EBUJICHIIH]E O perucTpaTypama.

Ycnosu: Bumm apxuuct, apxusuct, VIl crenen crpyune cnpeme, [lpaBuu dakynrer.
OOyueHocT 3a paj Ha pauyHapy.
Bpoj u3Bpmmnana: 1 (jexan)

2. ADXMBCKH CaBeTHUK Ha MOCJ0BHMA 3aLITUTE apXuBcke rpahe Ban apxusa

Onuc nocna:. Bpum nocioBe 3amrute apxuBcke rpahe U peructparypckor mMaTepujaina
Ha monpy4juma ommtHHa llpujenosee, Ilpu6oj, HoBa Bapom, Yajetnna u MBamwuna.
[Ipunpema rranoBe, mporpame M U3BELITaje O paay U3 JeIOKpyra cBOr paja; capalhyje ca
ApYyTUM OpraHU3alMOHNM jequHHMIamMa y ApxuBy; uspalyje anammse, u3Bemraje u
uHpopMalije y Be3M 3allTUTE apXHWBCKe rpahe BaH ApxuBa M3 JEJIOKpyra CBOT paja,
panu Ha M3paaM yIyTCTaBa, Ipenopyka U HopMaTuBa y Be3u 3amrure rpahe (IIpaBumHuk
0 KAaHIIENIApUjCKOM W apXUBCKOM IIOCTIOBamYy; OpHJEHTAIOHE JIUCTE KaTeropuja 3a
pasznuuuTe eJaTHOCTH, YTYTCTBO O cpehuBamy TOKyMEHTaIlM]j€ 3a Ipenajy ApXuBy ...);
o0aB/ba HAI30p HAJ apXUBHUPAKEM Yy pETUCTpaTypaMa; paad Ha MPUIPEMH U
npey3uMamy JOKYMEHTAIlMje H3 perucrparypa; o0aBjba KOPECHOACHIH]Yy ca
peructparypama,  JApKaBHUM  WHCTHUTYyIMjaMa U CTE€YajHUM/JIMKBHUIAIMOHUM
yIIpaBHUIIMMA y BE3M ca 3alITUTOM Tpalje; mpatm 3aKOHCKY pEryJaTuBy; Ipyxa
uHpopmanrje KopUCHHMIIMMa apxuBcke rpahe. IIpoydaBa mpomuce KOju peryiauiry
Bohewe oOaBe3He [OKyMEHTaluje W YTBpheHe  poKoBe uyBama JOKyMeHara Yy
peructparypamMa pazIMUYUTUX JAETaTHOCTH; BpPIIM 3allTUTy apXxuBcke rpahe wu
pEerucTpaTypCcKOr MaTepujaia y HacTajamy, KO MpaBHUX CyOjekara cBUX JenaTHOCTH (y
HaJJIeKHOCTH ApXUWBa); MpaTH M €BUJICHTUPA MIPOMEHE HacTalle y perucrparypama (of
perucTpaiuje, opraHusaiyje, 1eJ1aTHOCTH, BIaCHUYKE TpaHc(opmaliije Win Traiiema) ca
LIUJBEM 3aLITUTE apXUBCKE Tpal)e; eBUJCHTHpPA HOBOOCHOBAHE M YKUHYTE PETUCTpaType,
BpPIIM HAA30p, Jaje VIIyTCTBa, HAJIOTe U peliema  perucrparypama y Be3Hu
KaHIIeTIApUjCKOT TIOCTIOBama, UyBama, apXWBUpama, cpehuBama U EBUICHTHpamba
JOKYMEHTAaIlje ¥ W3JIydyuBamba OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujana; IpaBH
3allMCHUKE O Tperiiefy apxuBcke rpahe U M3JIydrBamy PEruCTPaTypCKOr MaTepujana;
npyxa CTpydHy nmomoh mpu m3paau Jlucra kaTeropuja perucTpaTypcKor Marepujana ca
pPOKOBHMMa 4YyBama y perucrparypama; paad Ha 3akjbydyelmhy YroBopa O MOCJIOBHO]
capallbHl ca perucrparypama; Bpmd OOYyKYy KaJpoBa KOju 00aBibajy TIOCIOBE
KaHIIETIApUjCKOT U apXUBCKOT TOCIOBama y perucrparypama; GopMupa U axypupa
J0CHjea perucTparypa y aHaJIOTHOM H EJEKTPOHCKOM OOJHMKY; BOIHM TIPOIHCAHE
€BHUJICHIINj€ O perucTpaTypama.




O0aB/ba mocii0oBe jaBHUX HA0ABKHM, YYeCTBOBame y paly KOMHCHje 3a jaBHe
Ha0aBKe, NpUIpeMa [OKyMEHTalMje 3a KOHKYpce, H3paja IIaHAa Ha0aBKH,
NpuIpeMa yropopa o jaBHMM Ha0BKama M Jpyro.

YcnoBu: ApxuBcku caBeTHuk, VIl cremen crtpyune copeme, IlpaBHu daxynrer.
OOyueHocT 3a paj Ha pauyHapy.
Bpoj u3Bpmmnana: 1 (jexan)

Cayx0a 3a 3amTuTy apxuscke rpale y Apxuy - Jleno

3. Apxuecku nomohnuk | epcme na nocnosuma 3auwmume apxugcke zpale y oenoy
Omnuc nocna: y4ecTByje y U3paau IUIaHOBa, Iporpama u u3Bemtaja o paxy Cuyxoe; Boau
EBUJICHIIN]Y O IEIOKYITHO] apXHWBCKO] rpahu y nernomma, y aHajJoOrHO] U €JIEKTPOHCKO]
dbopMu; paau eBHACHLHU]Yy papuTera U o00e30ehyje BHUXOBY 3alITUTY; Paad IOIMUC
¢donmoBa u 30upku 3a ynuc y Perumcrap apxuBckux (oHmoBa u 30upku PemyOmmke
Cpbuje; wuspahyje mian wmukpoduiIMoBama rpale U KOOpIMHUpA TOCIOBE Ha
MUKPO(UIMOBaKY Y IMJbY 3aIITHTE; PaJM IUIAaH pacropea apxuBcke rpalhe y aernonma
[0 TIEPUOAM3AIMjH U JEJATHOCTH CTBapaona (OoHAa; OpraHu3yje CMEIITa] U pa3MellTaj
(doHI0BA y NIENIOY; MPaBH MOMUCE U 3aMMMCHUKE M3ITyYEHOT PEUCTPATypCKOT MaTepHjaia y
JIenoy; Y4ecTByje y paly Ha Ipey3uMamy JOKyMEHTalldje W3 perucrparypa u pauy
Komucuje 3a mokinone m oTkyme rpale; opranusyje IoCiIOBE Ha W3aaBamy W Bpahamy
rpahe; BpUIM TpUjeM 3axTeBa CTpaHaka M OO0paJy pelIeHUX akKaTa IO 3aXTEBUMA;
dbopmupa nocujea GoHIOBA W 30MPKH; BOJM CBUACHIMjC O (OHIOBUMA U 30MpKaMa,
npyxa nHpopmalje KOpUCHUIIMMA apXHUBCKe rpal)e; oAroBopa Ha €JIEKTPOHCKY IMOIITY
y B€3U JOKYMEHTAIlHje KOoja ce uyBa y ApXUBY.

KonTtaktupa ca cTpaHkama — MOJHOCHOLIMMAa 3aXTe€Ba 3a H3JaBambe YBEpeHa U
JIOKyMEHaTa W3 apXuBCcKe rpahe H3 Jnemokpyra CBOT pajaa; mpyxka wuHPOpMaIHje
MIOJTHOCHOLIMMA 3aXTeBa O CaJipkajy apXuBCKe rpalhe; ucTpaxyje mojaaTke u3 cpeheHe u
HecpeheHe apxmBcke rpalje opraHa ympase, CyACTBa, IPOCBETE, TPUBPEIE, YAPYXKeHa
UTH, 32 ToTpebe u3pajie yBepema; cacTaBiba TEKCT yBEpema U MOTBp/a ca MmojanuMa u3
rpale; TMYHO OATOBapa 3a TAYHOCT MOJAaTaKa y M3aTOM YBEpemhY W IOTBPIH; M3/aje
TpakeHy JOKYMEHTAIMjy M MOJHOCH j€ CTPaHKH Ha YBUJ W Komupame; Bpaha y aeno
kopuitheHy apXuBcKy rpalyy; naje mpemiore (oHAOBa 3a MPHOPUTETHO cpehuBame y
OJIHOCY Ha TMoTpebe CTpaHaka; pagu Ha H3IY4YHBamy PErHCTPATypCKOT MaTepujaia y
ApxuBy

Ycnosu: ApxuBcku nomohnuk [ Bpcre, IV cremen cTpydyHe crnpeme, MaTypaHT
rMMHa3dje, MpaBHO OMPOTEXHHMYKA IIKOJA, apXUBCKO My3ejcka cTpyka. OOyueHocT 3a

paja Ha pauyHapy.
Bbpoj u3Bpmmnana: 1 (jexan).




4. Apxuecku nomohnuk na nocnoguma 3awimume apxuecke zpale y denoy u uspada
yeeperma.

Omnwuc nocna: Panu Ha mocinoBuMa npujeMa JOKYMEHTAIUje U3 PerucTparypa y ApXuB
IBCHOM CMEIITAj]y y JEmno; 00aBjba pa3MelnTaj u rpynuiie (poHIoBe U 30MpKE y JEnoy
npeMa yTBpheHOM IuIaHy; BpIIM oOenexaBame (OHIO0BA Yy JIENOY U JOKALHU]y CMEIITaja;
00aBJba PEBU3H]Y apXUBCKHUX jeIMHUIIA Y OKBUPY (hoH[a; u3aaje U Bpaha JOKyMEHTAIH]y
3a motpebe cpehuBama, 00paje, Jeuema, MUKpOPUIMOBaka, MyOIUKOBaKka, U3NIarama 1
3a morpede KOPHCHMKAa W HCTpaKHMBaua apXWBCKe Trpalje; HCTpakyje MolIaTKe Hu3
Hecpehernx ¢GoHmOBa W 30UPKU; MO TMOTPEOHM MpPENHCYje W MEHha  CIOJbHE OIUCE
apXMBCKHUX jeIMHUIIA; paau Tororpadcke mokasuBaye Jernoa; BOAH €BUICHIU]Y-peBepce
0 uznaroj rpahu; mpuMemyje Mepe oOe30ehema ernoa U TEXHUYKE 3aIITUTE apXUBCKE
rpabhe y nenoy.

KoHtakTupa ca crpaHkama — IOJHOCHOLMMA 3aXTE€Ba 3a W3JaBambe yBEpewma H
JOKyMEHaTa W3 apXxuBcke Tpahe; mpyxka uHpopMmanuje TOJHOCHOIMMA 33aXTeBa O
caipkajy apxuBcke rpale; ucrtpaxyje nomatke u3 cpehene u Hecpehene apxupcke rpahe
opraHa yrpase, CYJACTBa, MPOCBETE, NMPHUBPEAC, YAPYXKEHa HTI, 3a MOTpede u3paje
yBepema; cacTaBjba TEKCT YBEpEHa M MOTBpAA ca MmojanuMma u3 rpahe; JUIHO oAroBapa
3a TAYHOCT IOJaTaKa y M3/IaTOM YBEpEHY U MOTBP/IH; M3/1aje TPAXKCHY IOKYMEHTAIIU]Y U
MOJTHOCH j€ CTpaHKH Ha YBHUJ U Komupame; Bpaha y nemno kopuiiheHy apXUBCKY rpaly;
naje npemiore (GoHIOBa 3a MPUOPUTETHO cpehrBame y OJHOCY Ha MOTpede CTpaHaka,
pajau Ha U3Iy4YHBamy PETUCTPATYPCKOT MaTepujasia y ApXuBy

YcnoBu: apxuBcku nomohHuk, [V crenen, marypanT rumMHasuje, IpaBHO OMPOTEXHUYKA
IKOJIa, ApXUBCKO My3ejcKa cTpyka. O0y4eHOCT 3a paj] Ha payyHapy.
Bpoj n3Bpmmnana: 1 (jexan)

11 HOCJIOBHU OJAEJbEILE CPEBUBAIHA, OBPAJIE U KOPUIITREHA

1. Cay:x0a 3a cpehuBame u o0pany

5. Apxuecku cagemHnuk Ha nocnosuma cpeluearwa u oo6pade apxuecke zpale-
KOOpPOUHAmMOop 00enbera

Omnuc nocna: Paau ctpydHe mocioBe Ha mocjaoBuMa cpehuBama U oOpajga (HoHI0BA 01
W3Y3€THOT 3Hauyaja CIOXKEHE YHYTpalllkbe CTPYKType, paad Ha HU3paad Hay4IHO-
MHGOPMATUBHUX CpeJcTaBa (ONIUTH MHBEHTap, AHAIUTUYKM WHBEHTap, perecra,
BOJIMYH); BPIIM OLIEHY OOMMa M KBAJIMTETa pajia 3allOCICHUX M OATOBapa 3a M3BPIICHE
M0CJIOBA; MpPHUIIpEMa IUIAHOBE M NpOrpaMe W TOJHOCH H3BEIITaje O pajly O/AeJberba;
KOOPJAMHHPA paj] CIy’KOe; YIeCTBYje y pally KOMHUCH]a: KOMHCH]a 3a TIOKJIOHE U OTKYIIC
KOMHCHja 3a H3JIyuuBambe O€3BpEJHOr PErUCTpaTypCcKOr Marepujana y ApXuBy;
KOOpJMHHUpa MOCIOBUMa peBu3rje (GoHAoBa M 30UpKH U MHPOPMATUBHUX CpPEICTaBa;
u3palyje cTpyuyHe mpejyiore o rnocioBuMa cpehupama 1 o0pajie apxuBcke rpahe; mpata u
aHayM3upa creneH cpeheHoctu u oOpalheHOCTH cBUX (POHIOBA M 30MPKU U Tpeasiaxe
Mepe yHampelhema MocioBa; paad Ha UCTPAXHUBaWY MOAATaka 3a JONyHY (OHIOBA M
30MpKU; BpIIM BAJIOpU3ALM]y U KaTeropu3alujy apxuBcke rpahe; yyecTByje y peBU3UjU
¢doH0Ba M 30MpKU U MHOOPMATUBHUX CpE/ICTaBa; MpUIIpeMa MOAaTKe O apXUBCKOj rpahu
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3a Peructap kyiatypHux nobapa; mpyxa uHopMaldje KOPUCHUIIUMA apXUBCKe rpale;
npyka CTpy4Hy noMoh apXMBCKMM paJHHIMMa; BOIM EBHJCHIHMjE O 3alOCICHHMa Y
ciryx0u

YcnoBu: ApxuBcku caBeTHUK, VII cremen crpyune cmpeme, [lpaBHu daxynrer,
®dunozodceku pakynrer. OOydeHOCT 3a paj Ha padyHapy.
bpoj m3Bprmnana: 1 (jexan).

6-7. Apxusucm na oopadu u cpehusary apxuscke zpale

Onwuc mocna: Pagu camocranHo Ha cpehuBamy (OHIOBA M 30MPKM Mambe CIOKEHE
YHYTpallkhe CTPYKTYpe; paau y TUMY Ha cpehuBamy W oOpaau ¢GOHAOBA M 30UPKHU
CIIOKCHE YHYTpAIbe CTPYKTYpE; paall Ha U3paJau KIACU(PUKANHUOHWX ITUIAHOBA H
METOJICKOT YIYTCTBAa M Ha UCTOpHUjaTy TBopana (OHI0Ba; paau Ha WHPOPMATUBHHUM
cpeacTBuMa (Iperjaead U momucu rpahe, cymapHM WHBEHTap); paaud Ha H3JIy4yUBamby
0e3BpeIHOT PEerucTpaTypCKOT MaTepHjaia U3 apXuBcke rpalhe U Ha U3pajau MOIuca UCTE,
ydecTByje y peBu3uju GoHI0Ba M 30UPKU U HHPOPMATHBHUX CPEICTABA; MPUKYIIbAKE U
oOpana memoapcke rpahe; paau Ha U3pagu CIIOJBHUX JIUCTH, €BUJICHTUPAE MaTepujaia
3a JIeUeHe; TEXHWUYKH IMOCIOBU Ha rpahu; cUTHUpame npeaMera; cpehuBame MMEHCKE
KapToTeke; o0paja apxuBcke rpale (13pajga MHBETapa), u3paaa perucrapa.

Ycnosu: apxuBuct, VIl crenen crpyune cmpeme, I[IpaBuu ¢akynrer, Puinozodcku
dakynrer, Ekonomcku akynrer. OOydeHOCT 3a paj Ha padyyHapy.
bpoj usBpimiana 2(asa).

8-9. ApxuBcku nomohuuk I Bpcre Ha mocjioBuMa cpejuBama apxuscke rpahe

Onuc mocna: Pagu Ha pasBpcTaBamy apxuBcke rpahe Ha (QOHIOBCKE IENIMHE,
KJacu(UKalMju U CUCTEMaTU3allijy apXUBCKe rpalje mpemMa MeTOJICKOM YIYTCTBY; paau
Ha W3Iy4YHMBamy O€3BpPEIHOI PETUCTPATYpCKOI MaTepHjaja U HU3pajau IMOMNHca H3JIydyeHe
rpabe; paau TeXHUYKE MOciioBe Ha rpahu, Goaujanuja, naruHanuja, CATHUPambe, CIIOJbHU
ONMC KIUra M KyTHja ca OCHOBHUM MOJallMMa O jJEAWHUIM OIKCA; IPEHOCH
nH(pOpMaTHBHA CPEJICTBA y EJIEKTPOHCKU OOJHUK; y4ecTByje y peBu3Hju (oHIO0BA U
30UpKH.

Panu Ha cpehuBamy apxuBcke rpalhe oHI0Ba Mambe CII0KEHE YHYTpAIllkhe CTPYKTYPE;
panu Ha KJIacMpHUKAIMjU W CHCTEMaTH3alliju apXHuBcke rpale mpema MeTOACKOM
VIIYTCTBY; paJii Ha HM3JIyduBamy OE3BPEIHOT PErHCTPAaTypCKOT MaTepHujajia W H3pau
ITonuca m3nydene rpahe; paau TeXHMYKE IMOCJIOBe Ha rpahu, nedarame, (onujanyja,
MarvHaIuja, CUTHUPAkE, CIIOJbHU ONMHC KIWTAa W KyTHja ca OCHOBHHM ITOJAIlIMa O
JEIVHHUIM OIHCA; YYECTBYje Y peBU3UjU (POHIOBA.

Ycnosu: IV crenen crpydyne cmpeme, 1 (jenaH) M3BpIIMJIAI] ca CTPYYHUM 3BabEM
apXMBCKH MOMONHUK MpBe BPCTE; TMMHA3H1ja, IPaBHO OMPOTEXHMYKA IIKOJA U apXUBCKO
My3ejcka cTpyka. OOy4eHOCT 3a paj Ha padyyHapy.

bpoj u3Bpmmnana 2 (nBa).

2. Cay:x0a 3a OU0IMOTEYKY, KYJTYPHO NPONATraHIHY U H3AABUKY /1eJATHOCT
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10. ApXMBCKH CaBeTHHMK Ha MOCJI0BHMA YPeIHHKA NMYOJMKaNMja U KYJITYPHO
NponaraHjaHe aKTHBHOCTH.

Onuc mocnia: caMmoCTallaH y paay ciayxkOe, 3a CBOj paj OAroBapa TUPEKTOPY; HabaBKa
OMONIMOTEYKOT MaTepHjajia KYIIOBUHOM M OTKYIIOM; KOHCYJNTAIMje ca apXHBHUCTHMA H
IpyruM ciyx0ama apxuBa o MoTpeOu 3a HabaBKe oAroBapajyhe CTpydHE JTUTEpaType;
MpOoIeHa BPETHOCTH OMOJMOTEYKOr MaTrepHjajia 3a OTKyH; oOpaaga OuOIMOTEYKOr
MaTepHjaia; Boheme MpONUCaHNX E€BUACHIN]a; YCIIOCTABJbabe KOHTAKTA Ca apXUBUMA U
JPYTUM CPOJTHUM YCTaHOBaMa y IUJbY pa3MeHe OMOIMOTEUKOT MaTeprjaia U eBUICHITH]a
pasmene; HabaBka OMOIMOTEYKOr MaTepujajia IyTEeM I[IOKJIOHA; Ie4yaTame M|
HMHBETAPUCAE; PACX0/I0BabEe OMOIMOTEUKOT MaTepHjalia; KaTajaoro3airja OnoIMoTeyKkor
MaTepHjalia; U3/1aBambe KIbUra, MOCIOBH Y OMOIMOTEUYKOM JICHIOY.

[Mpunpema wu peanu3anyja npelaBama y [IKOJAamMa, YCTaHOBaMa U JPYTUM
MHCTUTYLIMjaMa Ha TEMAaTCKUM TpUOMHaMa; IMpUIpeMa eKCIIoHaTa Koja MmpaTe rperaBamba
U TpuOHMHE; YCIOCTaB/balbe KOHTAKTa U JOTOBOPH Ca MHCTHUTYIMjama 3a Koja he Outu
OIpKaHa TMpelJaBara; OpPraHW30Bama pasHUX oOONIHMKa capajgme ca NHCAaHUM |
EJIEKTPOHCKUM MeIUjuMa; Boheme eBUACHIMja U o0paaa MH(popMalja 0 pe3yaTaTuma
OCTBapvBama IJIAHOBA W Tporpama IpenaBama ( Teme . Opoj mpenaBama, MpeaaBalli,
MECTO OfIpKaBama u JIp.).

VYpehyje rogummy gaconuc u cBe octaie mybiukamnuje ApxuBa U capaljyje Ha u3paau
Hay4YHO-MH()OPMATHUBHHX CPEJICTaBa IO MOTPEOH; KOHTAKTHPA CBE ayTOPE M O BbUMa BOJIU
oarosapajyhe eBueHIMje; paay HA €MEKTPOHCKO] IPE3CHTAIM]H APXHBa.

Ycnou: VII ctpyune crpeme, apxuBcku caBeTHHK, Puinozodceku dakynrer, [IpaBHu
¢bakynTer; 00y4eHOCT 3a paj Ha padyHapy.
Bbpoj u3Bpmmnamna 1 ( jenan)

IHT.LOAE/BEBE ONNIIITUX TTOCJIOBA

1. Cuy:kba 3a nmocs10Be aJIMUHUCTPAINje

11. AAMUHHMCTPATHBHM TEXHUYAP

Onuc nocna: Boau eBuaeHIN]y — AE€TOBOJHUK, IpUMa M €KCIEAyje MOIITY; apXUBUpa
CBpILIEHE IpeaMere, OpuHE O HBUXOBO] 3alUTHTU U Kopullhemy; oaroBapa 3a MpaBUIHY
yrmoTpedy Tmedata W INTaMOWJba; paad Ha TIOCIOBMMA TIEPCOHAIIHE W KaapOBCKE
eBUIeHIMje (TpHjaBa — ojjjaBa paJHUKA, 3/[PAaBCTBEHE KIbMXKHIIE, O0JIOBamka U CIl.); Paau
Ha padyHapy CBE IOCIIOBE M3 JICJOKPYTa pajia MUCcCapHUIle, Kao M CBa peIleha U TEKCTOBE
Mamer obOuma 3a morpebe ApxuBa; o0aBjba aJIMHUHHCTPATUBHO-TEXHUYKE IIOCIIOBE;
yCIIOCTaBJba TENEPOHCKE BE3E.

Ycnosu: IV crenen cTpyuHe cripeMe, jeiHa roJuHa paJHoT HCKYCTBa

Bbpoj m3Bpmunana: 1 (jexan)

2. Cayx0a pauyHOBOJACTBA
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12. med payyHoBoACTBA

Omnwc mocna: KOOpIUMHHUPA paj oliesbera; npaheme mpomuca w3 obnactu (UHAHCH]a,
JICBU3HOT TIOCTIOBama, OYIIETCKOT IOCIIOBama; u3paaa (UHAHCH]CKOT IUIaHA; H3paja
(bMHAHCH]CKUX  W3BEINTaja; ycarjamaBamkbe (PUHAHCHUJCKOT  KIUTOBOJICTBA  Ca
aHAJMTHUYKUM KIbHrama; KopJuHauuja pana ca Oyiperom I'pana, YopaBom 3a Tpe3op H
YnpaBoMm 3a jaBHE NpPHXOJE; HM3paja TOMUIIKBET (DUHAHCHJCKOT H3BEIITaja: H3pajaa
CTaTUCTHYKUX H3BEIITAja; JOCTABJbAIbE IOJaTaka 3a pPErucrap 3arocieHHX; H3paja
TOAMIIEET HMHBEHTapa; Bohewme Kmura, wu3AaBame (QakTypa; IpHjaBe HaruiaTe
NOTPAKUBAha, KOHTUPAE U KILIKEHE;, apXUBUpame (DUHAHCHJCKO MaTepHjaiHe -
JOKYMEHTAIIje Y JICNO apX1Ba Ha JaJbe UyBabE U APYTH KELHUTOBOJICTBEHO- MAaTEPHjaITHU
IOCJIOBH. Bpmm mpernen u koMmiieTupame u3Boaa Y3T,mperiien u 3aBoheme
MPUCTIENINX pavyyHa Jo0aBibaya ¥ Tuahame UCTHX; NMpHjaBy o0aBe3a W M3BPIICHA 110
pauynnMma y Y3T; ucnnare m Harmuate y roTOBOM HOBILy; M3pal)yje IJIaTHU CIHCak 3a
o0OpadyyH 3apaja 3aloCICHHUX ca CBOM IparehoM JOKyMEHTaIljoM; 00aBba TOJAMIIEH
npepadyH JONPHHOCA Ha 3apajie 3aloCiIeHNX, €BUACHTHpa o0ycTaBe U3 3apaja,oopalyje
KapToOHE 3apajia, mnonymaBa M-4 oOpacie, wu3aaje MOTBpIE O JIMYHUM IMpPHUMamkbUMa
3aMOCIICHUX, KPEIUTHMA U CJI. 110 3aXTEBY paJHHMKA M JAPYTMX WHCTUTYIHja; MOMYHaBa
MECEUHE U JIpyre CTaTUCTHYKE M3BEIITaje; oOpadyHaBa U uciuiahyje Mo yroBopuma Koje
ApxuB 3aKJbyuH; 0Opaljyje myTHe HaJlore; WCIOCTaB/ba MECEYHH CITMCAK 33 IPEBO3, BOJIU
MaTepHjalTHO KEbUT'OBOJICTBO; EBUICHTUPA IPOMEHE y MaTepHjally, CA-THOM WHBEHTApY H
u3IamiMa ApPXUBA; BPIIU 33y)KCHE paJHUKa WHBEHTAPOM JaTUM Ha yrnoTpeOy; BpIIU
Ha0aBKy IMOTPOIIHOI MaTepHjalia; KOJ TOAMIIEET IMOMKHCca MMOBHHE ApXHBAa paju ca
MONMCHUM KOMHUCHjaMa M JPyre KEbUTOBOJCTBEHO-MaTEPHjaTHE TIOCIIOBE.

Ycnosu: VIl crenen cTpyuyHe crpeme, AUIUIOMHUPAHU €KOHOMHUCTA; CTPYYHHM HCIHUT 3a
3Bamkb€ CAMOCTAJIHM paduyHoBoha uiu oBnamrheHu pauyHoBoha 3 (Tpu) rofguHa pagHOT
HCKYCTBa Ha CaMOCTaJHOM pyKoBohemy (hnHaHcHjckuM nocioBuMa. OOyueHOCT 3a paj
Ha payyHapy.

Bbpoj u3Bpmunana: 1 (jexan)

3. Cuayx0a 3a oApKaBame XHI'MjeHe U KypUPCKe M0CJI0Be

13. Cipemauuia u Kypup

Onuc mocna: OnpkaBamke XWTHjeHE y MPOCTOpHjaMa apXuBa M M3ABOJEHUX JI€Moa U
KYPUPCKH MTOCIIOBH.

Ycnosu: Il crenen crpyuyHe cpeme.

bpoj u3Bpmmunana: 1 (jexan).

3ABPIHIHE OJAPEJIBE
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Yam 15.
Tymademe oapenada opor IIpaBriiHUKA BPIIH JUPEKTOP ApXHBa.

Uinan 16.
N3mene u nomyne oBor [IpaBmiiHuKa BpIIe ce MO MOCTYIIKY KOjU je MpeABUl)eH 3a FleroBO
JOHOIICHE.

Yman 17.
Crynamem Ha cHary oBor IIpaBuiHuka npecraje na Baxku [IpaBUiITHUK 0 OpraHu3ayjyu U
CUCTEMaTH3aIju pagHux mMecta paaauka MAY-a 6p.01- 308/2 ox 08. 12. 2004. ronune
ca m3MeHama W jomyHama Op. 01 — 741/2 ox 08 .09 .2006.roguue, 01-190/2 on
20.10.2008. romgune, 01-356 oxm 31.05.2010. rogune01-713/3 ox 24.09.2010. roaune,
01.577 ox 28.07.2011. roguue u 01-638 ox 02.06.2015. roguse.

Unan 18
Ogaj [IpaBunHUK CTyna Ha CHary ocMOr JaHa O]l laHa 00jaBJbMBamba Ha OTJIaCHO) Ta0IH
ApxuBa, a 6uhe 00jaBJbeH 10 MPHOaBIbARY CarlIaCHOCTH OCHUBAYA.

Bl AupekTopa Uctopujckor apxusa Yixuue

Kessko Mapkosuh
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